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« Por qualquer tipo de equipamento (hardware): computador ou tablet

- £rotétipo

S

Acesso

« A qualgquer momento e onde quer que se encontre (implica acesso a internet)
 Interacao com varios utilizadores ligados a mesma base de dados, em simultaneo
« User tracking

O GERIR® esta desenvolvido totalmente em web, estando disponivel online,
ndo sendo necessario proceder a qualquer instalagao e no modelo Saa$
(Software as a Service). O acesso é feito através da internet, em qualquer
browser. Os acessos sao feitos de forma segura mediante a atribuicao de
credenciais aos utilizadores.

Aceder ao
GERIR®



e Apresentacdo Global do GERIR® 12/09/2019
g Prototipo
-

Principais Caracteristicas

Multidimensional Gestao fiscal integrada
« Contabilidade por segmentos e por multi-planos de contas * IVA, IRC (incluindo tributa¢bes autonomas) e retencdo de
Impostos

Informacao integrada Prestacao de contas

* Num s6 sistema, toda a informacao financeira e nGo
(nanceira

« A prestacdo de contas de mais de 30.000 empresas usam a
nossa solucdo

Drilldown ao detalhe

Sempre atualizado

ema, investigue-o até a « Ao ser em modelo SAAS, é garantida a permanente

atualizacdo legal e tecnologica
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Investigar

Fatura N.® VFTY4F/1600008
M.° Dec. Contabilidade FW1600008
2% Via

. Ficha Fatura de Venda

VEMDA REG.

2 Encomenda
Ea i' Docs. Arquivados o Data Registo 18-07-2016 . ]
Investigar Créditos E Condigées Pagamento 1M AGT BUS - Antonio Gomes Tecedeiro, S.A.
Data Vencimento 17-08-2016 Campo Pegueno, n® 2 -9 4
Cédigo Moeda EUR 1000-078 LISBOA
M.? Doc. Externo 15460/52 PORTUGAL

MN.? Enc, Cliente

M.2 Contribuinte 501276343
M2 Cliente Co0185

Informagao Geral da Venda

Condigbes de Fornecimento e Faturaq

Estatisticas Céd. Descricio Unid. at. Valor s pesc. ViU valorVenda %IVA Valor IVA Inc.
Informacéio para Envio WMEODDIO1 Esferogréfica azul un 10 0,30 10,00 0,00 265 230 326

MEQDDO02 Esfercgrifica vermelha un 10 0,21 0,00 210 230 258
Segmentos MEODOD03 Esferogréifica verde UM 10 0,12 5,00 0,00 113 230 1,39

WEDDDI04 Esferografica Fluorescente (amarela) 0,24 0,00 1,18 230 143

Informagbes Adicionais

Estes produtos sdo frageis e devem ser manuseados com precaucio

Tipo Mo ltem
Item Origem

Produte | MEOOO0DI Esferografica azu

Descricio Totais 35,00 1,06 8,68

G.R. Faturadas Data Registo Data Transp. Morada Entrega Cod. Postal Cidade
GR16.00011 18-07-2018 18-07-2018 Campo Pequeno, n® 2 -9° A 1000-073 LISBOA

Produto | MEDO0002 Esferografica vermelha

Produto  |MEDXODOD3 Esferografica verde Os bens efou servigos referidos nesta fatura foram colocados & disposigdo do adguirente nals) data(s) refierida(s) nas guials) de remessa indicadals).

Esferografica Fluoresce

Preduto  MEDQODO4 P
{amarelo)

% VA Valor Base Valor IVA Dados para pagamento Resumna
23 7,06 1,62 |IBAM Valor Desconto a36
- SWIFT Valor Liguido 706
Totais 7,06 1,62 /
Fechar NIB Valor IVA 1,62
Valor a Pagar 8.68

% Desc,
10,00
5,00

Valor Desc.
087
043
017

Data de Trabalho: 21-12-2016 Periodo de Andlise: 01-11-2016..30-11 2.'30
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Processos Assegurados

Portal - ™ Projetos e Gestdo
Colaborador Processos Entidades

Vendas Armazém
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O mdédulo do portal do colaborador do GERIR® permite criar e gerir tarefas,
alocando-as aos respetivos projetos, elaborar timesheet com base nessas
¢~ £ mesmas tarefas ou autonomamente, gerir as férias dos colaboradores e criar
mapas de despesa, todos com a possibilidade de desenhar um sistema de
aprovacao dos respetivos documentos

« Criacao e gestao das tarefas com total integracao com as timesheets, permitindo assim alocar
tempos aos varios projetos ou negocios ou outros segmentos que sejam definidos pela gestao

« Gestao das férias e respetivos pedidos de alteracao

« Criacao das folhas de despesas, incluindo os mapas de ajudas de custo, quildmetros, entre outros

« Criacao das folhas de caixa, com tipificacao das despesas e gestao do fundo fixo de caixa

« Gestao da aprovacao de documentos, com possibilidade de criar modelos de aprovacao autonomos
para qualquer um dos pontos anteriores.
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O moddulo de gestao de projetos e processos do GERIR® permite criar e gerir
projetos e processos, definindo as suas atividades e respetivas tarefas,
permitindo a alocacao e gestao de recursos fisicos e humanos, e permitindo

Projetos e orcamentar o projeto e monitorizar permanentemente a sua execucao.
Processos

Criacao dos projetos, identificando e desenhando as suas atividades e tarefas (a partir de um
processo-tipo ou desenhado de raiz)

Atribuicao de recursos fisicos e humanos (pessoas e equipas), calendarizar as tarefas de cada um
em funcado do processo desenhado (atividades e tarefas previstas), com possibilidade de consulta de
calendario de equipa (incluindo grafico de Gantt) e consulta individual (cada utilizador);

Possibilidade de or¢camentar o projeto, através da alocacao de recursos fisicos e humanos “tipo”

Acompanhamento da execucao do projeto, monitorizando e medindo o desempenho no que
respeita a prazos de execucao e gastos associados ao projeto através da extracao de relatorios
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O CRM do GERIR® permite nao so gerir a relacdo com os clientes, mas
também com outra qualquer entidade, funcionando nao sé como CRM, mas
tambéem como um ERM (Entitiy Relationship Management), agregando num
sO local toda a informacao financeira e nao financeira sobre uma dada
entidade

Gestao e caracterizacao dos prospects, ou seja, entidades identificadas como potenciais clientes

Criacao e gestao de leads, incluindo a criacao, atribuicao e calendarizacao de tarefas a estas
associadas, bem como o registo de eventos que permitam caracterizar potenciais desfechos e
converter em oportunidade

Criacao e gestao das oportunidades, incluindo a sua caracterizacdao, bem como a criacao e
calendarizacao de tarefas, registo de eventos e seu encerramento ou conversao em encomenda de
venda ou em contrato;

Acompanhamento de todo o processo no tempo e em termos financeiros
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O GERIR® trata como entidade todas as pessoas singulares e coletivas que,
de algum modo, mantéem uma relacdo com a organizacao, agregando numa
so ficha toda a informacao relativa a uma dada entidade. Assim é possivel
Gestao de conhecer de forma integrada a posicao (conta corrente), transacdes e
Entidades informacao nao financeira de cada entidade.

« Criagao, gestao e categorizacao de contactos relacionados com a entidade

» Possibilidade de criar multiplas relacoes comerciais com a mesma entidade (cliente, fornecedor,
entidade financeira, colaborador, etc.)

* Gestao da conta corrente integrada da entidade, com detalhe por cada relacdao comercial

« Registo de tarefas, eventos e nao conformidades associadas a entidade

» Investigar de todas as interacoes e transagoes efetuadas com a entidade

» Obtencao de informacao financeira e nao financeira, incluindo, balancete dos movimentos
contabilisticos por entidade e analise de eventos e nao conformidades

;
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A area de comunicacao, centraliza, para cada utilizador, todas as
comunicagoes que recebeu, quer de outros utilizadores quer do sistema, bem
como todas as comunica¢des que enviou, incluindo emails, notas, ficheiros,
notificacdes de calendario e de alertas, reports enviados ou em envio para
clientes, etc.

« Gestao de alertas, como por exemplo, documentos por aprovar, tarefas ou eventos pendentes (ex.
reunides com clientes e manutencdes de equipamentos), avisos sobre os colaboradores (ex.
contratos a terminar)

« Adicao de notas e ficheiros a qualquer objeto do sistema (ex. contratos de trabalho, ou com
clientes, ou faturas digitalizadas)

« Envio de faturas, documentos e reports do sistema por email, assinados digitalmente, a clientes ou
outras entidades

» Possibilidade de gerir e acompanhar o estado do envio de comunicagoes a AT (ex. guias de
transporte)
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Investimentos

O modulo de gestao de Investimentos do GERIR® permite o controlo total

) | dos bens de investimento, assegurando fiabilidade da informacao,

% garantindo o cumprimento das regras aplicaveis e possibilitando uma gestao
de cadastro de forma segura e em tempo real

Cadastro e inventario dos bens de Investimento, possibilidade de atualizacao a qualquer momento

e impressao de etiquetas / QR Codes em impressoras especificas ou graficas

Classificacoes legais (DR 25/2009, Classificador Complementar 2 do PCM, etc.) e possibilidade de

criacao de campos especificos (em fun¢ao da especificidade da entidade)

Gestao economica dos bens (vidas uteis, calculo automatico das depreciacoes/amortizagoes,
revalorizacoes, reconhecimento de imparidades e reversdes)

Gestao Operacional (localizacao, manutengoes, contratos, sequros, obras,...)

Compilacao de todos os registos relacionados com os bens na ficha de cada um (aquisicao,
amortizacao, manutencao venda, abate)
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O modulo dos produtos do GERIR® permite o controlo total dos produtos
inventariaveis (stocks), bem como dos servicos, assegurando fiabilidade da
informacao, garantindo o cumprimento das regras aplicaveis e possibilitando
a sua gestao de forma segura, integrando todos os movimentos de stock na
Produtos contabilidade em tempo real

« Possibilidade de adicionar caracteristicas especificas a ficha do produto e gerir multiplas
unidades de medida

« Suporta o custeio especifico como critério valorimétrico

« Rastreabilidade de lotes, prazos de validade, datas de fabrico, etc.

» Possibilidade de gerar requisicoes de produto em funcao das condi¢des de reaprovisionamento e
planeamento definidas

« Possibilidade de registar, consumos, quebras e sobras por multiplos motivos, e liquidar
automaticamente o IVA nos autoconsumaos

* Criacao do ficheiro de comunicacao dos inventarios a AT

;
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O GERIR® suporta multiplos processos de compra e permite executar todas
as tarefas associadas a cada um dos processo, desde a consulta a

“l" fornecedores, ao registo de faturas, recibos e notas de crédito. Em funcao da
natureza da relagcao com os fornecedores, o sistema permite ainda a criacao e
Compras gestao de contratos de compra

« Criacao de multiplos processos de compra, com possibilidade de configurar fases, atribuir
utilizadores e definir validacoes

« Criacao de contratos de compra, a partir dos quais é possivel criar e gerir planos de faturacao e
/Ou acréscimos

« Possibilidade de definir e criar multiplas tabelas de precos de compra para os fornecedores, para
agilizar assim todo o processo de selecao de fornecedores

» Possibilidade de, assim, descentralizar o registo dos documentos contabilisticos sem que para tal
seja necessario que o utilizador tenha conhecimentos profundos na area da contabilidade

;
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/ O GERIR® suporta multiplos processos de venda e permite executar todas as
A== tarefas associadas a cada um dos processo, desde o pedido de cotacao, a
Ey:e\’ emissao de faturas, recibos e notas de crédito. Em funcao das necessidades e
.+  natureza do negocio do cliente, o sistema permite ainda a criagao e gestao
de contratos de venda

« Criacao de multiplos processos de venda, com possibilidade de configurar fases, atribuir
utilizadores e definir validacoes

« Criacao de contratos de venda, a partir dos quais é possivel criar e gerir planos de faturacao e /ou
acréscimos (por exemplo, avencas ou milestones de faturacao)

e (Calculo automatico das comissoes de venda (incluindo comissdes escalonadas, com bases variaveis
ou fixas e varias métricas de fixacao das taxas)

» Layouts pré-definidos, com a opcao de impressao e/ou envio por e-mail de documento assinado
digitalmente
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A gestao de armazéens do GERIR® permite controlar os fluxos de entradas e
saidas de produtos, associados a entradas/compras e saidas/vendas de
produto, efetuando de forma automatica os respetivos registos
contabilisticos e garantindo a utilizacao de sistema de inventario permanente

Suporta multiplos armazéns, podendo ser configuradas zonas, filas, seccao e prateleiras

Obtencao, a qualquer momento, de stocks e respetivos movimentos associados a cada armazéem

Possibilidade de configurar, para cada armazém, a obrigatoriedade de proceder a rececao,
arrumacao, envio e recolha

Possibilidade de criar check-lists de conferéncia de conformidade para a rececao e para o envio

Criacao e gestao da transferéncias entre armazéens e comunicacao a AT

Possibilidade de proceder a contagem fisica dos inventarios, com corte de operacoes
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O GERIR® permite a gestao curricular dos colaboradores e assegura o
processamento das remuneracdes em Portugal e respetiva integracao
Individual na contabilidade, permitindo assim a extracao de um balancete por
RH cada colaborador contendo todos os gastos, ativos e passivos relacionados
oo =) ou afetos ao mesmo

» Gestao do cadastro dos colaboradores, incluindo o registo de alteracdes/evolucao de categorias,
horarios, faltas e férias marcadas

« Processamento e calculo das remuneracoes e impressao e envio automatico dos recibos de
remuneracgdes por email

« Emissao dos ficheiros para a AT, seguranca social e criacdo do ficheiro do relatdrio Gnico

« Afetacao dos gastos com pessoal aos varios segmentos de analise (projeto, departamento e
outros)

« Registo e gestao automatica dos acréscimos dos gastos com o pessoal (férias, subsidio de férias e
subsidio de natal)

T
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O GERIR® permite a gestao dos prestadores, incluindo os independentes,
¥ atos isolados, fornecedores prediais e de capitais, assegurando o registo dos
respetivos documentos na contabilidade, e emissao dos necessarios ficheiros

€GUr legais

« Gestao dos rendimentos de recibos verdes, comissionistas, rendas e outras retribuicées onde
existe a obrigatoriedade de proceder a retencao de Imposto sobre o Rendimento

* Emissao dos ficheiros para a AT e criacao do ficheiro do relatério unico

» Possibilidade dos prestadores integrarem as equipas da gestao de projetos e processos, incluindo
o preenchimento de timesheets, a criacao de tarefas e registo de eventos

« Afetacao dos gastos com prestadores aos varios segmentos de analise (projeto, departamento e
outros)
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O GERIR® permite estruturar a informacao financeira para a gestao sob
multiplas perspetivas de analise. Afastando-se da contabilidade de custos
mais classica, o GERIR® propde uma nova abordagem sobre a forma de
estruturar e disponibilizar informacao financeira para a gestao, integrando
@3 0011 =1s [0 NUMa unica tabela, todos as transacoes e operacdes feitas pela entidade

« Suporta multiplanos de contas, mantendo, em simultaneo e de forma automatica, um plano de
gestao orientado para a gestao e um plano financeiro para responder as necessidades legais de
cada local

* O modelo de contabilidade de gestao € suportado em contabilidade por segmentos e integra nos
registos contabilisticos informacao financeira e nao financeira (ex. registo de quantidades)

» Definicao de documentos padrao que agilizam e automatizam o registo contabilistico das
transacdes recorrentes da empresa

» Gestao automatizada dos acréscimos e dos diferimentos, incluindo a possibilidade de criar planos
de registo de diferimentos mensais

« Emissao dos ficheiros COPE, SAF-T, declaracao periodica e anual IVA, etc.
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& O GERIR® proporciona a entidade um conjunto de funcionalidades na area da
@  gestdo financeira que permite aos seus gestores obter informac&o historica e
previsional, consistente, fiavel e estruturada, para assim poderem otimizar a
estrutura financeira da entidade, assegurando o seu equilibrio e solidez
financeiros

« Suporta multidivisas e procede ao ajustamento cambial automatico

« Gestao de contas bancarias e caixa (incluindo fundo fixo de caixa) e conciliagao bancaria com
importacao de ficheiros do banco

« Gestao do cartao de crédito, com lista de despesas pré-definidas e imputacao ao colaborador

« Gestao de financiamentos obtidos e concedidos, incluindo empréstimos classicos, contas
correntes caucionadas, leasing, factoring e confirming

Gestao dos documentos vencidos com possibilidade de alterar prazos de pagamento / recebimento
e criar planos prestacionais

Tesouraria histdrica (fluxos de caixa) e previsional




» prototipo

-

O GERIR® esta preparado para responder as novas exigéncias introduzidas
pelo SNC-AP, quer ao nivel da gestao e contabilidade orcamental, quer ao
nivel da contabilidade patrimonial, passando pela gestdao de cabimentos,
compromissos, ativos fixos tangiveis, intangiveis e propriedades de
investimento

« Criagao e gestao dos orcamentos, registo das dotacdes iniciais e corrigidas e gestao das cativacoes

» Criagao e gestao de cabimentos plurianuais, bem como dos compromissos, incluindo os fundos
disponiveis, e respetivos registos ao nivel da contabilidade orcamental

« Registo automatico ao nivel das rubricas orcamentais

+ Integracao automatica na contabilidade orcamental dos registos de despesas e pagamentos
registados ao nivel da contabilidade patrimonial (bem como dos movimentos de tesouraria e
provisoes)

« Rotina de encerramento or¢amental, incluindo o apuramento das obrigacdes a transitar e criacao
automatica dos respetivos cabimentos / compromissos no orcamento seguinte
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O GERIR® permite o registo de ndao conformidades em qualquer ponto do
sistema (compras, rececdes, produtos, entidades, fornecedores,
Investimentos, etc.) bem como a possibilidade de, com base na construcao
de relatorios-base associados a processos de controlo interno (ou externo),
proceder a identificacao e o registo de ndao conformidades

* Proceder ao planeamento e atribuicao das atividades de monitorizacdo da qualidade a realizar

 Identificar, configurar e caracterizar parametros de avaliacao

« Uniformizacao de procedimentos, recorrendo a area de gestao de processos do GERIR®

- Registar nao conformidades a partir de qualquer ponto do sistema e associado a qualquer dos
seus objetos de analise

« Obter relatérios por atividade de monitorizacao da qualidade realizada

* Realizar analises e conclusoes, que permitam tomar medidas corretivas
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hoje uma referéncia no dominio da prestacao de contas financeira e fiscal,
sendo utilizado para a prestacao de contas por mais de 30.000 empresas em
Prestacio de Portugal. O DEFIR® abrange varias areas da prestacao de contas:

oL 1= (01934 contabilistica, gestao, fiscal, econodmica e financeira e auditoria

g. A prestacao de contas do GERIR® é efetuada a atraves do DEFIR®, que é

« Elaboracao das demonstracoes financeiras (D.Fs.), incluindo o anexo

« Elaboracao do relatério de gestao e da ata de aprovacao de contas

» (Calculo automatico do imposto e entrega da Modelo 22 e IES, e calculo dos pagamentos por conta
(normais, especiais e adicionais)

« Disponibilizacao de demonstracdes funcionais com mais de 50 indicadores financeiros, sendo
possivel criar indicadores, mapas e relatorios

» Parceria com o SIPTA para a Gestao dos ajustamentos de auditoria

« Consolidacao de Contas, automatizacao de todo o processo, desde a definicdo do universo, a
elaboracao das D.Fs. e sua analise, passando pela definicao do perimetro, calculo automatico do
goodwill e dos interesses que nao controlam e gestao das operagdes reciprocas e nao reciprocas.
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Dentro do GERIR® tera sempre disponivel o botdao Ajuda, que acompanha
todos os processos de trabalho, estando disponivel em todas as janelas do
sistema, onde podera aceder ao manual online, bem como respostas a
Ajuda e perguntas frequentes ou a colocacao de um pedido de suporte para que a
Suporte nossa equipa o possa ajudar a ultrapassar todas as dificuldades

« Ajuda de centro de trabalho: esta ajuda tem o intuito de explicar as principais funcionalidades de
cada centro de trabalho

« Ajuda de menu: em cada separador, o botdo de ajuda direciona para a explicacao das funcoes
constantes nesse separador

- Ajuda de pagina: em cada pagina, a ajuda permite obter informacao sobre como inserir registos, o
significado de cada campo, entre outros

» Pedidos de suporte: o servico de apoio a prestar pela equipa de suporte é efetuado diretamente no
sistema, onde € possivel colocar pedidos de suporte, efetuar a sua gestao, incluindo o
acompanhamento do seu ponto de resolucao e o upload e download de ficheiros necessarios

« Ideias: existe uma area reservada para os utilizadores colocarem novas ideias e deixarem sugestdes
de melhoria do GERIR®
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Portal do
Cliente

Através do Portal do Cliente, € possivel gerir a relacao comercial com a
Prototipo, consultando e subscrevendo os nossos produtos e servicos,
consultando a sua conta corrente e outros documentos enviados pela
Protétipo. E também nesta area que é possivel configurar e gerir os acessos
dos utilizadores.

« Criagao, configuracao e gestao dos acessos dos utilizadores

« Consulta dos produtos e servicos da Prototipo

* Subscricao de novos produtos e servicos, incluindo o aumento ou reduc¢ao de licencas

« Consulta da conta corrente e de outros documentos enviados pela Prototipo

T

 Download de manuais e aplicativos

« Consulta dos termos de uso e de licenciamento dos produtos da Prototipo
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. Gerir.

Um SISTEMA DE INFORMACAO inovador orientado para a MELHORIA
DA PERFORMANCE

Saiba mais em w.gerir.pt e contacte-nos para gerir@prototipo.pt
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Uma visao para o futuro

www.prototipo.pt

Campo Grande 380, Lote 3C, Piso 0, Escritorio C
1700-097 Lisboa

(+351) 21 756 73 50 / 56



http://www.prototipo.pt/

